
 

 

 

OFFRE D’EMPLOI 
 

Le diocèse de Cahors est implanté sur un magnifique territoire rural. Il est organisé en quatre 
doyennés ou secteurs : Cahors, Causse central, Figeac, Cère & Dordogne. 51 prêtres sont au 
service. Une équipe de neuf salariés en charge de la gestion, du patrimoine, de la pastorale, de la 
communication travaillent au sein de l’Association Diocésaine. 
 
Présentation du diocèse : www.https://cahors.catholique.fr 
 
L’Association Diocésaine de Cahors recrute dans le cadre d’un départ en retraite un(e) Comptable 
pour le suivi des paroisses, en charge des missions suivantes : 
 

Comptable (H/F) 
 

❖ Missions principales : 
 

✓ Saisir les écritures comptables pour certaines paroisses 

✓ Gérer les bordereaux comptables traçant les flux financiers 

✓ Enregistrer les éléments variables de paie 

✓ Réaliser les virements de paie 

✓ Rédiger les procédures, la documentation sur le périmètre 

✓ Animer la communauté de comptables bénévoles en charge des paroisses au sein du 
diocèse (40) : réunions et échanges de bonnes pratiques 

✓ Former les nouveaux comptables bénévoles aux modes opératoires et au logiciel de 
comptabilité 

✓ Participer à la construction du budget annuel 

✓ A fréquence trimestrielle, reprendre les comptabilités des paroisses (impression balance, 
détails des comptes, rapprochement bancaire, gestion des caisses, …) en préparation de 
l’expertise annuelle des comptes 
 

Dans ce cadre, le Comptable est rattaché(e) à l’Econome diocésain. 
 

❖ Périmètre de la mission : ensemble des paroisses du diocèse de Cahors 
 

❖ Poste basé à Cahors (46) prévoir des déplacements ponctuels sur tout le Lot 
 

❖ Type de contrat : CDI, temps partiel 80% 
 

❖ Statut, rémunération : Employé, rémunération selon profil et expérience 
 

❖ Profil :  FORMATION : BTS comptabilité 
 EXPERIENCE : 5 ans d’expérience minimum comme Comptable 
 CONNAISSANCES : Bureautique | gestion | comptabilité | fiscalité 
 QUALITES : Pédagogie | leadership | rigueur | bon relationnel 
 

❖ Poste à pourvoir pour juin 2023 
 
 Pour postuler : envoyer lettre de motivation et CV à econome@diocesedecahors.fr 

  

http://www.https/cahors.catholique.fr

